ZARZADZENIE NR L2020
Dyrektora SP ZOZ Szpitala Psychiatrycznego w Toszku
Z dnia 19.11.2020 r.

V' celu zapewnienia poprawnosci przetwarzania danych osobowych oraz odpowiedniego
bezpieczenstwa, zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych):

§1

Powotuje si¢ Pana Pawla Wojciechowskiego na stanowisko Inspektora Ochrony Danych
Osobowych. Powotuje si¢ Pana Pawta Majowskiego na stanowisko Zastepcy Inspektora
Ochrony Danych Osobowych. Zastepca Inspektora Ochrony Danych realizuje przypisane
Inspektorowi Ochrony Danych w czasie nieobecnosci Inspektora.

§2

Inspektor Ochrony Danych wdraza, koordynuje oraz wspdtuczestniczy w procesie tworzenia
oraz wprowadzenia zmian w procedurach, decyzjach dotyczacych danych osobowych a w
szczegblnosci:

» Realizacja obowiazkow wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych).

e Realizacja obowigzkéw wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych
oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez administratora danych osobowych.

e Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w tym zasad
bezpieczenstwa oraz ochrony danych osobowych przetwarzanych w Szpitalu
Psychiatrycznym w Toszku.

e JOD powinien uwzgledni¢ ryzyko zwiazane z operacjami przetwarzania, majac na
uwadze charakter, zakres, kontekst oraz cele przetwarzania.

Do zakresu zadan 10D w szczegdlnosci nalezg :

e nadzorowanie 1 aktualizacja polityki bezpieczenstwa danych osobowych Szpitala w
Toszku oraz przestrzeganie zasad w niej okreslonych,

e prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz innej wymaganej dokumentacii
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

e dokonywanie w uzasadnionych przypadkach oceny skutkow planowanych operacji
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, monitorowanie, identyfikacja i
analiza zagrozenia i ryzyka, ‘

e zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, nadzorowanie i kontrolowanie
przestrzegania stosowania zasad przetwarzania danych osobowych, prowadzenie



dziatan podnoszacych S$wiadomos¢ oraz organizowanie szkolen dla o0sob
uczestniczacych w operacjach przetwarzania,

e wnioskowanie do administratora danych o wdrozenie okreslonych zabezpieczen
adekwatnych do zagrozen i ryzyka,

e tworzenie projektow zarzadzen, instrukcji i wytycznych w zakresie ochrony danych
osobowych,

e koordynacja oraz wspotuczestniczenie w procesie tworzenia oraz zmiany
wewnetrznych aktow prawnych, ktore odnosza sie do zakresu danych osobowych,

e wyjasnianie oraz dokumentowanie przypadkéw naruszania zasad przetwarzania
1 ochrony danych osobowych,

e opracowanie stosownego sprawozdania raz na rok, do konca I kwartatu za rok ubiegly,
z wykonanych zadan z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych,

e wspolpraca z organem nadzorczym do spraw ochrony danych osobowych — Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych — wraz z pelnieniem funkcji punktu
kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z ochrong danych
osobowych.

Przy wykonywaniu swoich czynnosci, IOD realizuje zadania w imieniu administratora
danych i posiada uprawnienia oraz upowaznienia w szczegolnosci do:

e kontrolowanie realizacji umow dotyczacych udostepniania i powierzenia danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewnetrznym w zakresie stosowania zapisow
bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych,

e udzielania wytycznych dotyczacych usuwania stwierdzonych nieprawidtowosci,

o zbieranie pisemnych wyjasnien dotyczacych okolicznosci powstania zagrozen dla
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

e wydawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
ewidencji wydanych upowaznien,

e organizowanie szkolen z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych,

e rozpatrywanie skarg i1 wnioskow w zakresie przetwarzania i ochrony danych
osobowych,

e kontrolowanie pracownikow w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony
danych,

® czasowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych — w przypadku naruszenia
bezpieczenstwa danych skutkujacego wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci
0sob fizycznych, .

e prowadzenia rejestru uméw dotyczacych ochrony danych osobowych.

§3
Do dnia 31 grﬁdnia 2020 r. nalezy dokonaé aktualizacji: ;
e Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych

e Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi
e Instrukcji zarzadzania systemami monitoringu



" Osobami odpowiedzialnymi za dokonanie aktualizacji sa: Pawet Wojciechowski, Pawet
Majowski, Bernard Kasprzik, Andrzej Szottysik, Bogustawa Hajdowska.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




